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RESOLUCIÓN ADMINISTRATIVA N" 566-2021-P-CSJJU/PJ

Huancayo, diez de junio del
año dos mil velntiuno.-

VISTOS:

Sumilla: IMPLEMENTAR, a partir del 11 de junio de 2021 en
la Corte Superior de Justicia de Junín el Cuaderno Virtual de
Apelación en Procesos de Familia Derivado de los Juzgados

de Paz Letrados, de uso obligatorio en los diversos órganos
Jurisdiccionales Civiles, Familia o Mixtos de este Distrito
Judicial.

La Ley Marco de Modernización de la Gestión del Estado - Ley N° 27658; Decreto
Legislativo N" 1446 que modifica a la Ley Marco de Modernización de la Gestión
del Estado; Decreto Supremo N" 030-2002- PCM que aprueba el Reglamento de
la Ley de la Modernización de la Gestión del Estado; Oficio N° 000234-2021-GAD-

CSJJU-PJ del 04 de junio de 2021; Informe N° 000034-2021-MEF-GAD-CSJJU-PJ
del 04 de junio de 2021; y,

CONSIDERANDO:

Primero.- El Presidente de la Corte Superior, es el representante y director del
Distrito Judicial a su cargo, consiguientemente es la máxima autoridad

administrativa de su sede judicial y dirige su política interna en coordinación con
el Consejo Ejecutivo Distrital, dictando las medidas más apropiadas para cautelar
la pronta administración de justicia a efectos de brindar un óptimo servicio de
justicia en beneficio de los justiciables, encontrándose facultado para planificar,

organizar y dirigir la política del Poder Judicial en su Distrito;

Segundo.- Mediante Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernización de La Gestión
del Estado, se declara al Estado peruano en proceso de modernización en sus

diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos,
con ia finalidad de mejorar la gestión pública y construir un Estado democrático,

descentralizado y al servicio de la ciudadanía;

Tercero.- La finalidad del proceso de modernización de la gestión del Estado
tiene como finalidad fundamental la obtención de mayores niveles de eficiencia

del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atención a la ciudadanía,
priorizando y optimizando el uso de los recursos públicos. Es decir, el Sistema

Administrativo de Modernización de la Gestión Pública tiene por finalidad velar
por la calidad de la prestación de los bienes y servicios; propiciar la simplificación

administrativa; promover y mejorar la calidad de las regulaciones en el ámbito de

nuestra competencia; la racionalidad de la estructura y la búsqueda de mejoras
en la productividad y en la gestión de procesos; la evaluación de riesgos de

gestión y la gestión del conocimiento, hacia la obtención de resultados;
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Cuarto.- El proceso de modernización de la gestión del Estado se sustenta
fundamentalmente en acciones de institucionalización de la evaluación de la

gestión por resultados, a través del uso de modernos recursos tecnológicos, la

planificación estratégica y concertada, la transparencia a fin de garantizar
canales que permitan el control de las acciones del Estado;

Quinto.- En virtud de lo anterior y siendo que el Estado peruano viene

ímplementando distintas acciones para lograr alcanzar los objetivos de la
modernización de la gestión pública con miras al presente año, estas acciones

necesitan ir acompañadas por tendencias globales que impacten positivamente
en el bienestar del ciudadano y en el desarrollo del país, de ahí que, el 30 de

noviembre del año 2018, se publicará en el Diario Oficial "El Peruano", el Decreto
Supremo N" 118-2018-PCI\/I, a través de la cual se declaró de interés nacional las

estrategias, acciones, actividades e iniciativas para el desarrollo del gobierno

digital, la innovación y la economía digital en el Perú con enfoque territorial;

Sexto.- En ese marco de cosas, la gestión por procesos pretende migrar del

tradicional modelo de organización funcional hacia una organización por
procesos que contribuya al logro de los fines institucionales en beneficio de la

ciudadanía, gestionando integralmente las actividades, tareas y formas de
trabajo contenidas en las cadenas de valor;

A fin de lograr dicho objetivo y siendo conscientes de la necesidad de promover
el Gobierno Electrónico en todos sus pilares, esta Presidencia de Corte buscará
reducir la brecha digital a través de la transformación de la administración

pública y utilizar el potencial de la información para contribuir con el desarrollo
social de esta Corte, con la participación y colaboración de sus áreas

administrativas;

Séptimo.- Todo lo anterior nos lleva a afirmar que, actualmente se viene
desarrollando una serie de propuestas para lograr la modernización del Sistema
de Justicia dentro de nuestro país. Uno de los aspectos relacionados con este

proceso está vinculado con la necesidad de incorporar las Tecnologías de

Información y las Comunicaciones (TICS) a la administración de justicia, pues
éstas permiten que se pueda trabajar a distancia y en tiempo real, facilitando la
creación y difusión de la información y permitiendo desarrollar de forma regular

actividades que dos décadas atrás eran inimaginables;

Con este panorama, se puede advertir de que la influencia del desarrollo

informático y tecnológico no ha escapado al ámbito judicial. Esto nos lleva a

replantear la función de la justicia ante la nueva realidad de la era digital;

Octavo.- Estando a la situación antes planteada, es necesario aplicar medidas
que constituyan buenas prácticas, acorde a la vanguardia y uso de las tecnologías

de información y comunicaciones, que implique el uso adecuado de los soportes
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informáticos, que permitan la operatividad en la formación de cuadernos de
apelación de manera virtual, que maximicen el tiempo de los secretarios
judiciales, así como brinden celeridad en la formación y remisión de los
expedientes judiciales para su revisión, a costo cero, puesto que se cuenta con
todas las configuraciones necesarias en el Sistema Integrado Judicial que
permiten su elevación. En ese sentido, la Administración del Módulo

Especializado de Familia mediante Informe 000034-2021-MEF-GAD-CSjJU-PJ
del 04 de junio de 2021, solicita la aprobación e implementación de la buena
práctica Cuaderno Virtual de Apelación en Procesos de Familia Derivado de los

Juzgados de Paz Letrados en la Corte Superior de Justicia de Junín;

Los beneficios que se obtendrá de esta buena práctica es i) celeridad en los
procesos tanto para los órganos jurisdiccionales de Paz Letrado como los de

Especializados en Familia, puesto que el envío y recepción de los cuadernos de
apelación es electrónico y en tiempo real; ¡i) reducción en gastos de papel y
toner, ya que al elevar los expedientes electrónicamente no se requiere la

impresión de resoluciones, notificaciones u oficios; iii) evitar que el personal
jurisdiccional se traslade hasta a la Mesa de Partes para realizar la entrega de los
cuadernos de apelación en tiempos de pandemia COVID -19;

Noveno.- El párrafo tercero del artículo setenta y dos de la Ley Orgánica del
Poder Judicial, expresa que, en los Distritos Judiciales, la dirección corresponde al
Presidente de la Corte Superior, al Consejo Ejecutivo Distrital y a la Sala Plena de
dicha Corte, en donde lo hubiere;

En uso de las facultades conferidas por los incisos primero, tercero y noveno del
artículo noventa del Texto Único Ordenado de la Ley Orgánica del Poder Judicial;

SE RESUELVE:

ARTÍCULO PRIMERO: IMPLEMENTAR, a partir del 11 de junio de 2021 en la Corte
Superior de Justicia de Junín el Cuaderno Virtual de Apelación en Procesos de
Familia Derivado de los Juzgados de Paz Letrados de uso obligatorio en los

diversos órganos jurisdiccionales de la Especialidad Familia, Civil o Mixtos de este
Distrito Judicial.

ARTÍCULO SEGUNDO: APROBAR el documento normativo denominado "Manual
del Cuaderno Virtual de Apelación en Procesos de Familia Derivado de los
Juzgados de Paz Letrados", que en anexo forma parte integrante de la presente
resolución.

ARTÍCULO TERCERO: APROBAR el "Tutoría! Digital del Cuaderno Virtual de
Apelación en Procesos de Familia Derivado de los Juzgados de Paz Letrados".
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ARTÍCULO CUARTO: DISPONER que la Gerencia de Administración Distrital, a
través de sus Unidades y Coordinaciones, realicen las acciones necesarias y

brinden las facilidades del caso, para el cumplimiento de la presente resolución.

ARTÍCULO QUINTO: PONER la presente Resolución en conocimiento del Consejo
Ejecutivo Distrital, Juzgados de Familia, Civiles y Mixtos, Juzgados de Paz
Letrados, Gerencia de Administración Distrital, Unidad Administrativa y de

Finanzas, Unidad de Servicios Judiciales, Unidad de Planeamiento y Desarrollo,
Coordinación de Informática, Asesoría Legal de la Corte Superior de Justicia de

Junín, Administración del Módulo Especializado de Familia y de ios interesados.

REGÍSTRESE, COMUNIQUESE Y CÚMPLASE

lO •«

LUIS MIGUEL SAMANIEGOCORNELIO
Presidente

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE JUNIN
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Firmado digitaimenle por COZ
GAMARRA Cdristian Auguato FAU
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Fecha: 04.06.2021 12:39:26 -05:00
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I. GUARDAR ARCHIVOS DEL SISTEMA

1. Ingresar al SU

Firma
Digital

Firmado digllalmenis Dor COZ
GAMARRA Cnilsllan Augusto FAU
201S9961216sort
Motivo: DovV* B"
Fecha: OA.06.2021 12:39.55 -05 00

HHl Digital
Firmado digitalmenie por SUNCiON
GUERRERO Silvia Jossñra FAU
20159981216 soft
Motivo: Doy V* B'
Fecha: 0-1.06.2021 13:17:04-05 00

0.1.8:3.2

Usuario : SECRETARIO

Clave

Se autoriza el uso de este producto a:

Corte Superior de Justicia de Junin

Poder Judicial

Sub Gerencia de Desarroilo de Sistemas Informáticos

2. Ingresar al módulo "Operación con Expedientes'
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Digilaiización de Expedíeriles
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Realización de
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Admiiáliadoi d
Dcliiiucion

Expedientes
Elevados

N^icacrán
Electronca

Elevación de
Expedente

AGENDA Resol, pata Fima Esciios Pedentes ConssZtasRENlEC ConstilaGenesal Inventario Hitos EstadsUcos Deposlos
d Je Expedientes

fc£-

Consulta Consulla Sinoe
Expedente Vilual

udcidesBN

ícrjsy
EdictoJudelal Nolilicaciones Recepción de exp Resoluciones NormasLegales
Eiectióhico Asignadas MCL MCL Múltiples MCL

•:V'-liijl
Custodia de Audio CaEñcacün Elevación Escritos

H  ̂ cr @
Resdudón Pie Celieacion NoliTieación FueradelaSede
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3. Ingresar a "Revisar" para descargar los documéntos (Resoluciones^ escritos, etc.

que se adjuntaran al cuaderno de apelación.
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Firma
Digital

4. Abrir el documento, luego hacer clic en "Guardar como".

Filmado dgilalmenta por COZ
GAMARRACnnsUon Augusto FAU
20159981216 soR
Motivo: DovVB*
Fecha: 0-1.06.2021 12:40:17 -05:00

BJBI
BIBI

Firma
Digital

Firmado digilslmenle por SUNCION
GUERRERO SiMa Josenna FAU
20159961216 SOR
Motivo: Doy V B'
Fecha: 04.06.2021 13-17:19 -05:00

Íikiiíi Vk' Veat»al ¿y¿ii

^£brir.,.

Va'r-ii i a!/V «!i íüliiii «i:í"

ErejrFílr

CcteS

^ Guardar ticis- J .SKtt»Cíh*S

0 Pm-tiPcinT

Guarda CEi^io tato.

Csihpnnilr aríivo

ConcacíSa ¡votígida

^ SolWtarfjmi!
[I] Compartir jidiivo

FcAssai-'

Cerrar arijjvo CtHVí

^opicdade. CuleC

@ Inpnmí.. CtfI+P

® ® ! /u f ^ ̂  0 0 I3K ' ia' ^ I ¿

I T T- qfe T 0 ̂  ̂  4>- ^

lDt.\ElE.OC00546532-20...21.I3^J.n-01,pdf

2D;Ve!treosVepO.'tsi>iédÍM.pc¡(

¿ D;VesMríos'j)ápf feladf iltj-HÍdicsMvid- IS.ptÜ

1WERRCKS SF.a?! • je9u!niiír,ios.pcÍ

688, inciso 3, del Código Procesa! Civil establece

'omover ejecución en viitud de títulos ejecutivos de

rajudiciaí según sea el caso. Son títulos ejecutivos los

ctas de Conciliación de acuerdo a lef. En el presente

nte presenta el acta de conciiiaclón extrajudicial que

titulo ejecutivo, el cual cumple con las formalidades

Ai
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5. Ubicar la carpeta donde se guardará el documento, y así sucesivamente se

guarda todos los documentos que se necesita para el cuaderno.

rpR FAMItlA

:>■ Guarde-ccmo^ ' '1 . • /

" U ^ Oquipo t Disco local ®:) > Cuadémoelecbonicos ► 259-2021
'

(f l'l Bi/scef^-2ú2! P

l

Grupa en el hogar j

A Equipo
^£,Diico local (CO

Disco local (D:)

^sijapp$(iür65,Z
yspljt(\\lJ2.36.0.:

■%Red

Fecha ;1e rfiodiñca.... Tipo

Mingún elemento coíócide cor, ei cnteno de búsqueela.

Nombie | demandé

Q Ocultar carpetas áíDuandar." - R^Caticelar,-.: 1

II.GENERAR INCIDENTE

la 6. Generar el incidente para la apelación sin efecto suspensivo

Flrmsao digitalmerte por COZ
GAMARRA Chrisiian Augusto FAU
20159981216 soft
Molivo: Doy V° B'
Fecna: 01.66.2021 12:10:39 -05:00

IB!
Firmado dignaimente por SLII^CIOM
GUERRERO Silvia Josefina FAU
201599S1216EOft
Molivo: Doy V B°
Fetíia: 04,06.2021 13.17:33-05:00

íAccioiiei
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'# E 1

' Ikiii CKim Sigiúw
i i
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i'
Uiltlidíi

\t
i

•'Ib á L■í:. D 3=
íy.w- fci.ví'í kuUf Din S:i -j

l'DífDiEllIE (lit233-2[l21-fl'Í501dP-fM2

IMW(I2II3:31;17 UTOS:, !' 10. ¡PUBLICO

La MOLIA srio se debe de getas s se esla Regulaiizaido m 'el Sisleiu
Wm : | _ .. ___ . , V .
TIFÜ. :. | IMXCO. UÍ.P;PÍ:Pm ri

fejrárHPs^i^CreaCiafemigjirJd; ^
í|-ÍF.PíSOLÜt]ilHj , ■ DOCUMENIQ ' j' " araií

iSe/sáMParleqjeftie^gwdlricifaiteiStea'Páte
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7. Ingresar a la carátula del Incidente y hacer elle en imprimir

l'pR f

SUS □ 01 &
I E Q

<  R<«rb»M t
SI S¡

I  AMhrCx»

,D E-
flhtM4p S*

PODER JODlCm DEL PESD
CORTE SUPERIOR DE JUSTICI*
JüBIK
SEDE CENTRAL (Jz- P&ns del Riecra <00)

APELACION SIN EFECTO SUSPENSIVO

OSmiOZl I3.3E.E2

EXR 00299-2021-96-1501 -JP-FC-02

2:g2<0(i:991$011iJ09SS02

DISTRITO JUDICIAL; Jotw

PROV/DIST
INSTANCIA
JUEZ

ESPECIAUOAD

HUAMeAvo-aw/i»

? JU». WULETRÍOO DELTAMDO • SEDE CBlTRil.

PENEI NAVARRO LENN RCOER

FAMUAQVL ESPECIALISTA: IíCIACUVERauariaeusa

F INGRESO COG : 06«4ato1

MOTIVOINQHESO ¡OEMANCA
PROCESO :LN»»
MATERIA : EXaiCIONKACTACECONCLIACKN

PROCEDENOA: "•"«TE

SUMILLA • eLEVAOÍNSNEFECtOSUSR&BivO

SIMFTnS PBnOFSAI FS

-irmi

8. Hacer elle en "Impresora"
Firmado digítalmente por COZ
GAMARRA cnrisUan Augusto FAU
201S9981216sori
Motivo; Dov V B*
Fecr>a: 04.06.202l 12:41:12 -05:00

-ir¡

Firmado digitalmeote por SUNCION
GUERRERO Silvia Josefina FAU
20159981218 sofl
Motivo Doy V" B*
Fecha: 04.06.2021 13:17:45-05:00

iflt Opciones de-íiripres]oñ;-^^
impresora: HP LaserJet 400 M401 PCLS

Copias: I
■Rango a imprimir ^ ^ ^

i? lodo

C Página acluai
r. Páginas: j ~
Entre ios números de páginas separados por comas.
Porejempio, 2,5,8-10

OK

Canceiar

r* Imprimir a archivo

F Intercalar Copias

imprimir: T odas las páginas en el rango
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9. Seleccionar la Impresora "PDF Creator on NeOl", luego cílc en "Ok" y

nuevamente elle en "Ok"

Impresora

Prinler:

Fax (2 redireccionado) on TS009
RICOH MP 501 PCL6on NeOO;

Microsofl XPS Documenl Writer on Ne02!:
Lexmark MX710 Series XL on Ne03:
NP iA<-pr.ipr ¿nriMAm pri_R nn Mpná-

■ < !r .- •! h

OK

Cancel 2S

Setup... laV

C Página actual

C Páginas:

"impresora.

Entre los números de páginas separados por comas.
Por ejemplo. 2.5.8-10

jj Imprimir a archivo

Inletcaíar Copias

imprimir: T odas las páginas en el rango

Firma

10. dicen "Guardar".
Firmado digllaimente por COZ
GAMARRA Christian Augusto FAU
20169S61216 soft
Motivo; DoyVS-
Faena: 04.06.202112:42:27-OSiOO 'tí PDFCreattjr 1.2.1

- Título del doctjmenlo

irma

[Réoolución delExpedíente /

Fecha de cteaeián

12021040613382B"
Firmado digitaimente por SUMCION
GUERRERO SiMa Josefina FAU
20159961216 SOft
M6iivo;0oy ira-
Fecha: 04.06.202113:19:01 >05:00

fecha de modiíicación:

120210406133928

J í-' ...ifthor^

] j-..- .AhoraT

I .Aüton
IPJUDICÍAL

Asunta

f debías clave:

Perfil

Píedetermnado

O á' letmínai. abrir el documento con el programa predeterminada

Cancelar •
foner en cola da
:  .jnpieslón. T , - Opciones r-'-eMail Guardar
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11. Ubicar la carpeta donde se encuentran los otros archivos del cuaderno

electrónico, colocar nombre y clic en "Guardar".

cj GuártKcpmp

05 « Cuaderno electrónicos v 299-2021 vj-íj. Bii¡¡:cr2S9-2021 p\

Organizar Nueva caipets @ !
Nombre

@ admísorío.pdf

@ demanda,pdf
S re$ apeladon.pdf

0 Documentos
S Imágenes

Música

^ Vídeos

Grupo en el hogar

tíí Equipo
fe Disco local (Ci)

jrga Djscojo^cal(0;) _

SsijappíWlO.65.2'
9!spij${\\lí2.35.0.;|, ,

Fecha de modifica... Tipo

C5/04/2021 Dl;23 ... Adobe Acrobat D,.

íf 021 01140,.., - Ad.cibe:Acrobat Di,

Ü6/04/2021 01:25 Adobe Acrobat D,.

ua<'ü4/4ü2101:29... Adobe Acrobat D..

Nombre: caratula.pdf

Tipd:J^herMPp^,(?.pdO

© Ocultar carpetas Guardar- Cancelar

I.CREAR OFICIO EN PDF

mm
Firma
Digital 12. Generar el Oficio dirigido al Superior

Firmado dbitalmenis por COZ
GAMARRAChrisaan Auguslo FAU
201S9981216 $oft
Motivo; 0o/V8°
Feeha: 04.06.2021 12;43;114J5:00

am Firma
Digital

Firmado digllalmente por SUNCION
GUERRERO Silvia Josefina FAU
201SS981216«on
Moüvo: Doy V B*
Feeha: 04.06,202113;1835-05;00

ACTAfEC4PíiaT^líÑ.díW>'MicrjivflWtrd'

luido ¡ Dncfiodtpfgtr. {Uf.t.ndii .(«titiputitltnu'.. ftni.i.. .Viít.

•7 Ü J J

1  «• ÁÍ:Í¡^'¿;A^'"'.!fE;g.M.MlfÍ5-!l^'-á-I tIHoni.íI_] TTaioí |*5'"♦•'"'-J esnioí* tí SelteoDfi.f
fsli Eaidí.i•Portíp.p- M n,nlo ■

P'ssulericia de !á Corts Superior de Justids da Jurun
C-erencia de Adrruniííracion Distníai

'Aho eelBKentsnerloOelPerú: 200 sllo) M ineieperteeKia'

OFICIO N°(»1Í021^CG-MEF-CSJJUPJ

IRONAID DONATO FLORES QUIÑONES
Juzgado de Familia de Kuaricayo

ICHRISTIAN AUGUSTO COZGAIriARRA
Jurgado de Pst letrado de El Tambo

: ELEVO CUADERNO EUaRÓNICO SIN EFEOO SUSPENSIVO

-PSemailoct, PaltSraKUVLS^' {loi^etfPerOlj- - ua:ara'.í
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Poder íudicial

Perú

13. Guardar como PDF haciendo elle en "Guardar como"

rpRrAMiUA

!BI
Firmado digilalmerte por COZ
GAMARRA Christisn Augusto FAU.
2015993121S sofl
Motivo: Doy V* B"
Fecha: 04.06.2021 12:43:49 -05:00

Firmada digllalmente por SUMClON
GUERRERO Silvia Josefina FAU
20159981216 soft
Motivo: Doy V B"
Fecha: 04.06 2021 13:18:43-05:00

:-<;:Á5%orcA¿AcnÁ¿i«-NÜ

\i])lCil--te9bCcM

mMiinmtMWii'MBiiiiiiiirirlTT!

í?rscrd^ c'<? Junin
p Dí^triTal

AAnt el cueflro de diilo^o $uacdar <amo ptn
seletCkOnar entre todos los tiDOS de archivo d(

14. Ubicar la carpeta donde se encuentran los otros archivos del cuaderno

electrónico, colocar nombre, seleccionar en tipo "PDF" y cüc en "Guardar"

)C9l(D:) > Cuaderno electrónicos » 299*2021

CaSéiafFecna de iiiüj T^tna^oNürnbre

Equipo

Disco loeel (CO

Disco local (D:)

< sljapp$(V\10.6S.2

>plj$Oi\I7?.36.0.í

¡a) 8drnisofie.pdf

0 ceretul8.pdf
S demflrkda.pdf

oficio.pdf

@ res epel8clon.pdf

Oi5/Od/2Q21 Oiy^., Adobe Ac'obtt 0^. 184 KB

19 KD

1825>3

IB7 KB

75 Ke

Qó

O6/0V2O?lOi:29

00

WVifimüiui

D.k

O

ci.íAc/.. :',y.O

Nombre de hrvo: ^C74 De CApAQTAQON.pen

»  jC>0cumeftt0 dtWord (*.decxí
•jOocumcnlo h^bintedo ccn macros de Word (*.
OoaimentodtV/ord&7*2ID3 C.doc)
Plantilla deWord (*,detxl

^Ptantilb habilitada con macrof de W^ C^dotm)
I Plantilla deWofd97'20g3 r.dct)

DocumentoXfS

Pigine Web de un solo «chivo C*n^hb'.mhlmD
Pinina Web
Pápina Web, AKrade C-I'tíri:*^tml5
Formato P.TF

T «lo jin formato

DocumentoXI.4Í de Word (
Documento )!ML4t Woid 2003 i'jmI)
VVotks6í

iWorfcs 7,0 C»wpi)

Ocultar carpetas

úlh---
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Poder Judicial

fe.

Del Perú

IV.UNIR ARCHIVOS EN PDF

15. Abrir el programa "PDFsam Basle", para unir todos los documentos y formar el

cuaderno electrónico.

Firma
Digital

Firmado digdalmonle por COZ
GAUARRA Christfan Augusto FAU
20159981216 SOft

Motivo: Doy V" B"
Feclia: 04.66.2021 12:44:14 -05:00

Firma
Digital

16. Hacer elle en "Combinar"

Firmado disitalmente por SUNCION
GUERRERO S¡^ia Josefina FAU
20159981216 soS
Motivo: Doy V B"
Fecha: 04.06.2021 13:19:05-05:00

Editiory.,

© PDFSAM nMoiíafos

m CombinarDividir Mezcla a tema

DividirunáocumsntoFOf 6nlosnüni®s ' j Unem\5lbplesdocumentosPOfo UnifdosomásdocumentosPDftomarído _ , Dividirdoc
páginas alternadamente en orden natural páginas esde pagina dados. subseccbnes de los mismos.

^ ¡JO levefso 1 marcador.

i í S Dividir por tamañoExtraer

í Extraiga páginas de documentos PDF • i Rotarlaspáginasdeyariosdooimenios
PDF

Oivñdií docuraenlo PDF en srdilvos del

siguiente tamaño (aprosmado)

Página I 10
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De!^ Perú

fflfe
D« FAMil.1

Firma
Difitai

Firmado digitalmente por COZ
GAMARRA Chrtslian Augasto FAU
20159981216 soft
Motivo. Doy V° B°
Fecha: 04.06.2021 12:44:34-05:00

Firma
Digital

Firmado digitaimenCe por SUNCfON
GUERRERO Silvia Josefina FAU
20159981216 Sott
Motivo: Doy V* B*
Fecha: 04.06.2021 13:19:19-05:00

17. Hacer cüc en "Añadir"

^Dj'PDf^plit snd'Wtge BaijEKIffon?

© PDFSAM.

#•

4

M

•h

#
B

Vaciar

Nombre Tamaño

Arrsstr© y s«BÍte ¡o

▼ Configurar la combinación

.D iñaüir una página vacia si el número de páginas es impar ©

O Añsciir pie de página ©

D Normaüíar e! tamaño de las páginas 0

Foimulatícs iníeíactivos {AcioForms): Combinar campos

Conservar los

No generar

los marcadores:

Indice de contenidos

18. Ubicar la carpeta donde se encuentran los otros archivos del cuaderno

electrónico, seleccionar todos los documentos y elle en "Abrir"

SeÍ«ccione.lgádbcutiierjtos.PDf que cargar^ ̂

» Equipo > Disco local (D:) ► Cuaderno electrónicos > 29S-2D21

í  Organizar» Nueva carpeta

8u:-car 209-2021

:¿j Imágenes
^ Música
0 Vídeos

Grupo en el bogar

Equipo
Disco local (C:)

DIko local (Di)

© sijspp$(\\10.65.2
tál spij$P>\172.36.(l,í

% Red

Nombre Fecha de medifica... Tipo Tamaño

1 (A.|, admisorió.pdf 1(1.1/ l4ffií?J:D3;T3 ir^: hb Ac cbíT -  i

i L^! caratula.pdf r,í/ fncaciHÍi b "i-tobatD 19 iíB

U!. demanda.pdf ns/04/20210135.,,., / -1 b'AerofajtD

@ oficlo.pdf Ti-v i >0 uu- /  0 Acroba» r> i

® res apelacioñ.pdf (ii;. !  san 1 Lír^ctobarC r l-e

Nombre; , "admisorio.pdf" "caratula.pdf" "demanda,pdf "oficio.pdf" "res apela » pdf)

Abrir Cancelar

Página I 11
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PODERjUDlCiAL
Del Fiíilú

19. Ordenar los documentos, haciendo elle en el nombre y arrastrando hacia la

ubicación que corresponde.

Añadir , Vaciar , ̂  ! Ouifeí

Nombre

¿siar

Tamaño

3drrjisono.pdí

icsraUila-pdf

dem3nd3.pdf

oficio.pdf

res apelacion.pdf

183 KB 3

I

II

1

1

Firma
Olgitai

Firmado digitsímente por COZ
GAMARRAChrlstiari Augusto FAU
201S9931216 SOtt

Motivo: Doy V S°
Fecha: 04.06.2021 12:44:55 -05 00

Firma
Digital

Firmado digitalmente por SUNCION
GUERRERO Silvia Joseñna FAU
20159931216 SOfl

Motivo: DoyVB"
Fecha: 04.06.2021 13:19:39-05:00

7 Configurar la combinación
I

I D Añadir una página vacía si eí nómero de páginas es impar ©

PDFSAM @C3iis6ínof

Añadir 'Vaciar

Nombre

oficio.pdf % : "■

caratuia.pdf

demanda.pdí

edmisorio.fKlf

res apelacion.pdf

185 tC6

18 KB

1MB

183 KB

75 KB

▼ Configiurar ta combinación

; G Añadir una página vacía si el número de páginas es impar Q
I Q Añadir pie de página @
' O Normalizar e! tamaño de las páginas ©

Tamaña

1-

I

II

3

1

Página I 12
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rpUFAMii-rA

20. Luego clic en "Ejecutar", y así se creará un archivo nuevo en la carpeta del

cuaderno electrónico, luego que haya finalizado cerrar el programa.

rss apeiscion.par

Firmado digifalmenle por COZ
GAMARRA Chrislian Augusto FAU
20159981216 soft
Motivo: Doy V B'
Fecha: 04.06.2021 12:45:21 -05:00

▼ Configurar la combinación

Q Anadif una página vacfs si d número de páginas es impar

O Añadir píe de página &

i"} Normalizar el tamaño de las páginas ®

Formulados ínteractti'cs {AcroFortris): Combinar campes - O

Manejo de los marcadores:

índice de contenidos

Conservar ios'marcstíofes

No generar

r Archivo de destino

OACuadsrno dectfon5cc5\299-2021\PDfsam_inerge.pdf

■ SI ya existe ©

>■ Mostrar configuración avanzada

.&Í3rir

21. Verificar el archivo con nombre " PDFsam_merge.pdf" creado en la carpeta del
cuaderno electrónico. Luego el archivo del documento se envía al Magistrado
para su firma electrónica.

Firmaao digitalmerte poi SÜNCION
GUERRERO Silvia Josefina FAU
20159981216 solí
Motivo: Doy V° B"
Fecha: 04.06.2021 13:19:59-05:00 If > Equipo F Disco focal (D:) K Cuaderno electrónicas a 2S9-2d21 - t if l-i

Organizar " DC ^ Imprimir Grabar carpeta

Favoritos

Descargas
Escritorio

'3 Sitios recierites

^ Bibliotecas
Documentos

[^1 Imágenes
^ Música
O Vídeos

Grupo en el hogar

Equipo

Sí Disco local (C;)
|#& Disco local (D:)
^ sijapp$aU0.65.216,5) (P;>
fd|spij$(\\172.36,Ü,5£l) (Zi)

% Red

Nombre

® admisorio.pdf
caratuTa.pdf

demarda.pdf
oficio.pdf

Fecha de modifica... Tipo Tamaño

i)6/0V?O2101:29... .Adobe AciobatD... 1?4KB

00/05/202101:40... Adobe Acrobat D... 19 KB

ri5/i!4/2n.2in3:25... AdobeAcrobrstD.., 1,825I.'R
<i míi20n 01:48... Adobe Acrobat D,„ 157 KB

i ¡S; POF5am_irierge.pdf 'Adobe Aiu.íhatD... í X'llJKR,!
res apelacion.pdf 06/05/2021(1129... Adobe Acrobat D,. 76 KE

Página I 13



Poder Judicial
Del Perú

fcR FAMIUA

V.ADJUNTAR ARCHIVO DIGITAL EN EL INCIDENTE

22. Luego de ya tener el documento firmado regresar al SU para buscar el incidente

haciendo ciic en "Operación con expedientes", después hacer cüc en "Detalle".

Firmado digitalments por COZ
GAMARRAChrUtian Aogusto FAU
20159931216 SOft
Motivo: Doy VB*
Fecha: 04.06 2021 12:45:45-05 00

Operaciones Ingreso. Acurnulación, Resolución Revisión* Salir

ffti Ra 1^
LUtodoV Detalle tXenslaneia Seguimierile Carátula IttaExp Reviaar Irig.Doevm. Editor Desearlo vl.Probátoil

Deta e
INSTANCIA ACTUALXPED ENTE

2'JU2G. PAZ LETRADO DEL TAMBO - SEDE CENTRAL

DEMANDA DE EJECUCIÓN DE ACTA DE CONCILIACION Et

00299-2021 •0-150Í-JP-FC-02

Bl! 23. Ciic en "Cargo"

Firmado digitalmenle porSUNCION
GUERRERO Silvia Josefiha FAU
20159981216 SOft
Motivo: Doy V* B'
Fecha: 04.66.2021 13:20:17 -05:00

fOpcionest

LI$Ud«

m E!
DwatK CcMlaKÚ Stévitritiile C>r4tgla Iirg.E.p Rgvisir Ing.Dscgnu Ediier Dueá'tje VI.Pr«t«totl< Aciu;l&p. FI«9.Ftrmr

IIP

N» EXPEDIENTE 00299-2021-96-1501JP-FC-02

INICIO |2* JUZG;PAZ LET^DO OELT F.INICÍO:^ {Ó6/Ó4/2021:13t3lVl7; CUANTIA; ;
INCIDENTE i^PELACION.SIN EFECTO SUSPENSIVO ~~~ N* ORIGEN!
ce'duías I""' ...
ARANCEL ' ' ni"" ... ...
'DERJUCÍIC r^ii ^ ~~

.01

"■ A«0 ORIGEN I

SUMIllA.' ■:;y|EUvACIú'N SIN EFECTO SUSPENSIVO
• Anexos* I !- — ~ ,

PRESENTANTE:

INSTANCIA
F.INGRESO

M INGRESO
PROCEDENOA

2* JUZG. PAZ LETRADO DEL TAMBO ■ SEDE C ESPEOALISTA ^EZA OLIVERA MARIA ELISA
' PROCESO ^Nim 7^. r
MATERIA

08.'04/2021 13:31:17

DEMANDA ÍEJECUQON DE acta de CON
WtRTE

CILIACION
ESPECIAUDAOIFAMILIAOVIL ^ "[N'FOLI
SUBESPEC.; ¡WiMÍLIACivÍL ^ i

EL EXPEDIENTE FUE RECEPCION
1  _ MEZA OLIVERA MARIA ELISA

Página i 14
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hiKÚ

l'pK FAMU,fA

24. Tomar nota del "Código de digitalizaclón" y cerrar la ventana.

I |g^éfgó'á¿Il'gf6Sg;|^^tdienfe|

Firmado dígítalmerte por COZ
GAMARRA Cdristjan Augusto FAU
20159931216 SOtt

Motivo: Doy V° B"
Fecha: 04.66.2021 12:46:20-05:00

PODER JUDICIáL DEL PERU

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA

JUNIN

SEDE CENTRAL (Jr. Parra del Riego 400)

Cargo de Ingreso de Expediente

( Centro de Distribución General )

06/04/2021 14:26:54

Pag 1 de 1

Cod. DigitalizacioniC 0000130526-2021-^P-JP-FC

Expediente

Juzgado

00299-2021-96-1501-JP-FC-02 F.Inicio :

2* JUZG, PAZ LETRADO DEL TAMBO - SEDE F.Ingreso:
CENTRAL

»>C4/2021 13:31:17

06/04/2021 13:31:17

Especialista: meZA OLIVERA MARIA ELISA

Exp.Origen

Proceso

Motivo.Ing

Materia

Cuantía

Dep Jud
Arancel

F.Exp.Orig:
UNICO

DEMANDA

EJECUCION DE ACTA DE CONCILIACION

.00

00/00/0000 Péginas:

Folios : 10

N Copios/Acomp :

25. Ingresar haciendo clic en el módulo "DIgItalización de escritos"

Firmado digitalments por SUNCION
GUERRERO Silvia Josefina FAU

20159981216 SOft

Motivo: Doy V° B"
Fecha: 04.06.2021 13.20:31 -05:00

ISÜ -'Srsfema deE^edJentej -S.íKl.ff;5r2f;

Abrir Pc<«rK«w^< <')«< C<r'iiin49 Perr. Hút. V«r;. AT«rt«« S^lír

Digitafizaciónde Expedientes RENAVIM AgendaJudiclal Lectoia Reaüzaciónde Expedientes
A Snexo: olicitado: Electionica Audiencia Elevado:

1^ Si ¿y ES uf ^
AGENDA Resol pata Firma Esciitos Pedierle: Consistas RENIEC Ccnsulta General Inventaiio HilosEstadislicos

de Expedíanles

Elevación de
Expediente

WCO

Depósitos
JudiciálesBN

Consulta ConsuliaSinos RENAJU EdictoJudicial Notilicadores Recepción de exp Resoluciones NormasLegales
ExpedienteViilua)

Custodia deAudio CalÍNcación

Eleclrónioo AsignadasMCL Ma Mt^ltiplesMCL

Elevación Escritos Resolución PteCalificación Notificación Fueia dele Sede

Página I 15



íL Perú

26. Cllc en "Si"

Va a procesar los documentos digitalizados hechos por los Scaner ?.

No

27. ClIc en "Aceptar"

ai
Firmado dlgitaimerte por COZ
GAMARRA Christiari Augusto FAU
20159981216 soft
Motivo: Doy V B"
Feona: 04.06.2021 12:46:44 -05:00

Firmado digitalmarite por SUNCION
GUERRERO Silvia Josefina FAU

20159981216 SOfl

Motivo: Doy V° S"
Fecha: 04 06 2021 13:20 46-05:00

'Avisó del Sistema"

%  No se encontraron documentos escaneados para procesar.

Aceptar

28. Digitar el Código de digitalizacíón y hacer clíc en Adjuntar

j'fe&tteróa.¿Al'yf'¿Í¿nteiin DigiteligiciondeÉscn'WiaáM^^^gtiyiRÁ^MARjAél^jigPrócesoa^^
i;Pjoceso'"~"' — - "■ ; - - - . .-

S' ®í

A<'«iari2Qr Pr^cMt Adjivilv ít Coriti

^Documento: Escaneados [OigRalizacíón medíante Scaner]-

Sede: pEDE CENTRA!. (Jr. Parra dd Riego 400) "3

Organo Jiirisdiceional't <TODOS> Especía5dad:j<T0D0S>

Ub oenArch va u42mlizado

COd. DidilalizaKn Í133S26|

.■} Instancia,j<TODOS>

Seleccionarr Expediente C EscrHo T,Pedido Mostrai;lTodos

F?
Tipo i Número Código í Instancia

Documento Organo lurisdlccional j Especialidad Documento Digitalizacíón ; luzgado/S.

LEYfNDA: Docurr>entos Dkjíti^fizddos ^ Archivo dl^Üii presi^ntado por (a parte TOTAL REOISTROS: O
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rpR FAMILIA

29. Clic en "Adjuntar"

¡/^juntarArchivo] Digitales

^ ExpecOerte
r üíciib

r PiTjMo
Adjuntar gdiminar [>i<.u',<3sar

Nombre Archivo

$decione el
^chivo

Digital...

30. Ubicamos y seleccionamos el archivo firmado, hacer clic en "Abrir"

Firmado dlgltalmenlo por COZ
GAUARRA Cnnatlan Augusto FAU
20159931216 SOfl

Motivo; DovV* B*

Fecha-W.Oe.2021 12:47:29-05:00

Primado dlgitalmente por SUNCION
GUERRERO Silvia Josefina FAÜ
20159981216 SOft
Motive Doy V* B'
Fecha: 04.06.2021 13:21:01 -05 DO

P ElégirArc^l¡vo PDF

Buscaren: | j\ 299-2021

Nombre: jPDFsam_meige(F].pdf

Tipo: IpdfC.pdf]

"3 <= a d- Ül''
Nombre { Fecha de modifica,.. Tipo

® demanda,pdf 06/04/202101:25.,. Adob

@ oficio,pdf 06/04/202101:48 ,„ Adob :
® PDFsam_merge.pdf 06/04/202102:00 „. Adob

_■

lí) PDF$am_mergelFl,pdf 06/04/202102:21... Adob

@ res apelacion,pdf 06/04/202101:29 „. Adob

Cancelar

31. Clic en "Procesar"

Selerlonc el
ívchivo

Dlglfsl...

íé" Expedrenle
r Eccrío
C Pedao Adjuntar Eliminar

Nombre Archivo

T.llrr-j'mPpFsam^^ •
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Poder Judicial
DelPerú

32. Clic en "S¡'

1*011 MMILU

Ávísbvdel'^is.terna' - m-

I Desea procesar los Archivos Adjuntos...

Sí No

33. Clic en "Aceptar", luego elle en la "X" para cerrar la ventana.

Firmado digitsimenle cor COZ
GAMARRAChrIslian Augusto FAU
201S99S1216aolt
Mabve: Oov V B*
Faena: 04.ÓS.2021 1249:04 -05:00

Firmado oigitalmente por SUNCíON
GUERRERO SIMa Josefina FAU
20159981216 sed
Motivo: Doy V B*
Fecha: 04.06.2021 13:21:14 -05:00

« El proceso se ejecuto satisfactoriamente...

Aceptar

34. Clic en "Si"

AvisWel Sistema

Desea volver a cargar las lista de Archivos

No
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Poder Judicial
Del Perú

l'pll FAMILIA

35. Marcar el check y hacer cüc en "Procesar"

Firmado digitalmeníe por COZ
GAMARRA Coristian Augusto FAU
20160981216 soft
Motivo: DovV" 0*
Fecha 04.C6.2021 12:50:05-05 00

'PtOCfSO

O» 8* ®

&r a .mi»
C«rt»t

-Oocumemot mediante Scanei|-

Sed3:iSEDECEMTRAl.(]t,ParradeiRieg8 400) 13
-Uttcer AicNvo Oigtalizado....

i'Cdd.Oigaaiízadin RsÓSÍs'

OrganoJuii!discíorv!t]<T0005> vj EsDeci^idad.j •^OOOS> trriancia: j<TOOOS>

Selecdonarf Expediente T Escftlo T Pedido MostrarjTodos^ '3

13

36. Cllc en "Si", luego elle en "Aceptar" y cerrar la ventana.

ESCRmS . ̂ -

(
Tipo

Documenta Organo Jurisdiccional 'Especfanded
í  ° Rúmero
1  Documento.

Código.
DIgItalíaaclón

i  Instancia
1  Juzgado/Sala

^'|3p<í%DiBjr- , _■ JÍ^IÁJÓ'DÉ"PÁ2"Íj"TR"ÁD"D\"FÁMILTAC^
áSfifOTK-V-i-' - - ■ b

'iydo¿99'iimipK''i\ ■¿á-'jjzá PAátlíftÁbDcéi t«4BÓ'

IfYEKDA: 5í Docuirerios Org a'lxfidos Archivo digt^ prerenlado per la parte TOTAL REGISTROS: 1

-car-* - - -  . s, -  - —L — — - ---—

Firmado digitalmeote por SUNCION
GUERRERO Silvia Josefina FAU
20159981216 soft
Motivo: Do/V 0*
Fecha: 04.06.2021 13:21:27-05:00

»?■ 'r ,07

^  %i
AttnaCaw PiMaev fisim M|*tcar

Decumenlot Etcaneadoí (Dígítslizacíón mediante ScaneiJ-: ^

Seda jSEDE CENTRAl. (]r. Perra do! Riego 400)
-- -

. .. ,3 Cód.DiglaBreclón jl30523 |2021

.OiganoJiniídiceioneíjcTODOSP Eq>ecialided|<TODOS> ■^|, Irritancia. j<TOOOS> .3:-
5elecclonár r Expediento t" EscrRo C Pedido .Mp4lrar|Iodos "3

Organo Jurisdiccional

A«o delS..temí '

¿Est4 $«guro Procesar, con opcíon <<TODOS>> ?

fnstancfe [| Coi
3uzoádo / Sota * 'Rej^

ípÍílKráKí6Ktíímso.'
eoiTR«.í' •«:

I.EVEIinA:. © Dacuff.wlos Oljltaiiados S Archivo oigtal pteserjedo p« la parle TOTAL REOSTROS; 1
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Poder Judicial
Del Peilú

VI.ELEVACION DE CUADERNO DE APELACION ELECTRONICO

37. Ingresar al módulo "Elevación de Expedientes"

PpR FAM1I.IA

Firma
Difital

Firmado digitalmente por COZ
3AMARRA Chrfstíar) Augusto FAU
20159981216 son
Motivo: Doy V" B'
Fectia: 04.06.2021 12;50;36 -05:00
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Recepción de E... Dístilbucion Electrónica

RENAViM AgendaJudicial Lectora ReeEzaciónde Expedienle?
Electrónica Audencia Elevados

irma Escrito? Rediente? Consulta? RENIEC Consulla General
de Expedientes
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38. Buscar el incidente

Firma
Digital

Firmado digitalmente por SÜNCION
GUERRERO SiMa Josefina FAU
20159981216 SOft
Motivo: Doy V° B"
Fecha: 04.06.2021 13.21:41 -05:00

Elación''

' ElavvE>p SUÍr ~

Q. -  ffF,
Qnbv Owtwlten Usrado

Organo. ¡JUZGADO DE FWZ LETRADO Espedaüdad; IFAMIUACML

f Dalos del Expedienle ~ ^ 7—'-' '— •- <

Dependencia ¡2'JüZG. PAZ LETRADO DEL TAMBO • SEDE CENTRAL [HUANCAYC > j

C N- Expediente F" W ' " ¡3^
C'Lectcí í -■

Tipo dé Exp. Origen

'1* Exp. Para elevar T" BandeíadeEievación,
-Sede o Elevar— —: : :

ORGANO: nüZGADO ESPECIALIZADO '3

SEDE: |SEDECENTRALÍJ'.PairadeiRlego40D) ^

TlpoJisgado ¡TRADlCaONAL

® Expediente I impartes finvíic.íon (i.'íiüfirínrlíínrlLifv /ín) NRPP r  PREVENCIOIN r

DATOS DEL
EXf^DIENTE

DATOS DE LA
" ELEVACION

00283-2021 -36-1501 >!P-FC-02
ApdiclonSlA Er«clo Sum

Motivo:

Apelación:

UNICO UNCO Sumía:
Z JJZa PAZ LEinAOO del tambo -.seix cemtrai.

Svt) Espto.r FAMILIA CIVIL

Concesoiia^i^^ ^Cg/OOAa¡)Q¿| Folios:[

T.Juzgado:!
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39. Rellenar los datos del incidente a elevar, luego hacer clic en "Grabar" y por último

ciic en "Aceptar" y cerrar la ventana.

FAMILIA

^  (?'
k«fri Listado SaFír

Oigsno: [JUZGADO DE P/g LETRADO Eopecislidad; [FAMIUA CML"

Datos del Expediente' Éxp. Psia elevai. C Bendeia da Elevación
Dependencia.r2''^LgG. PAZ LETRADO DEL TAMBO-SEDE CENTRAL (HUANCaYC.yj ; rSede a Elevaf-

<5" N" Expediente I I
T* Leclot <

1- ̂ 02Í - ORGANO: [JUZGADO ESPEOAUZADO

'Tipo de Exp. Otisen

TipoJuzeado jTRADlCiüNAL

SEDE: ¡SEDE CENTRALlJr. PanadeiRiéjo400) '_£]

^Expediente Fgpartes ijí;'iurtd6n'a depcinfenciií. rlpJi'íCf'P PREVENCIOIM r

DATOS DEL
EXPEDIENTE

DATOS DE LA
ELEVADON

VsóTUPriMiv
ApetacfoíiSn&éeto Sl: se ADíiacv;iip |'[25703^0Í^^iS;iff.|3 rrÓSW/ZOZI ¡-l.Fdi^) 50

'fflitSE ELEVA CUADERNO DE APELAOGN ELECTRONICO SIN EFECTO SUSPENSIVO

RELACION DE AUTO • INQDENTf -r

TAVrlPAFrrnrfjTPA,

■SaíT^íei'FAMilJAl

.'ISO del Sistema

Los datos fueron grabados

Aceptar

VII.COMUNICACION A MESA DE PARTES DEL MODULO DE FAMILIA

40. Luego de haber elevado el cuaderno electrónico a través dei SU informar al
personal de Mesa de Partes del Módulo de Familia la elevación electrónica del
incidente a través de un correo electrónico.

Firmado digitalmerite por COZ
GAMAPRA Ciirlstian Augusto FAU
20159981216 sofi
Motivo: Sov el autor dei documento
Fecda: CM.06.2021 12:52 30-05:00
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